云南城市建设职业学院在线课程测评考试平台自建课程操作教程
在线教学平台网址：https://yncjxy.suwankj.com/
登录账号：工号（例如CH00001），登录密码：b123456（原始密码，首次登录可使用）
[image: J:/慕课1/2024-2025-2学期/慕课专项/1.png1]课程创建方法：第一步：课程管理→创建课程→新建线下课程→根据填写菜单填写基本信息，*为必填项。为区分课程名称命名与线下授课名称一致，加后缀（线下），例如：语文（线下）
























第二步：教师自建线上教学班级
建立线上教学班级。教学班级管理→新增教学班级→“启用 ”班级。

第二步：教师自建线上教学班级，建立线上教学班级。教学班级管理→新增教学班级→“启用 ”班级。
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第三步：添加学生至线上教学班级：教学班级建好后不添加学生进班，学生端口看不到教师任何操作，不建议采用整个班级添加，参考如下方法操作即可
方法一：下载导入学生模板添加学生
下载导入选课学生模板→核对学生考勤签到表→在选课学生模板对学生考勤表补充学生学号、姓名（复制粘贴保留模板格式）→上传导入。
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“导入选课学生模板 ”如下图所示：学号、姓名
[image: J:/慕课1/2024-2025-2学期/慕课专项/微信截图_20250222140156.png微信截图_20250222140156]


方法二：个别学生需要教师单独添加到教学班级，输入学生学号或姓名后进行添加。所有学生→
输入学号或姓名→加入→加入所选。
[bookmark: _GoBack][image: 8]



第三步：教师可在功能模块区进行线上教学工作，上传教学视频格式ＭＰ4
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第四步：
教师需要做如下工作
（一）课前、课后
为保证学生能获取到课程教学相关信息，所有课程必须在在线学堂教学平台以教学班为单位建设课程。课程主讲教师通过在线学堂建设课程页面，发布课程公告、课程学习资源，布置并批改作业，组织线上论坛讨论，及时发布课程过程考核成绩，落实完整的教学辅导过程，保证教学质量。
教师进入平台后在页面上侧“课程管理”里自建线下所讲授课程。一般课程内容建议包含以下栏目：
学情分析：教师根据教授班级的学情状况和所授专业特点采取问卷调查等方式选择适切的线上辅导形式，能掌握同步教学与异步教学的教学方式，能熟练地使用线上线下结合的混合式教学方式进行教学；
课程通知：发布不同阶段教学安排提醒，比如开课学生准备、作业考试提醒等；
课程简介：本课程内容介绍；
课程大纲：按教务处课程大纲模板填写；
课程考核方式：公布课程考核方式；
教学日历：公布课程教学进度、教学进程明细；
课程资源：可按时间或章节结构上传课程学习资料，如PPT、参考文献、作业等；
作业及测验：可单独开设栏目，也可以与课程资源一起发布；
课程论坛：与学生开展课程讨论答疑；
成绩记载：及时批改作业，登记过程成绩。
如果部分栏目通过其他教学平台发布，须在课程简介中说明具体方式和途径。
（二）课中
为保证课程课程辅助工作顺利进行，提高线上教学质量，应注意以下要点：
1．调整教学设计。教师因根据线上授课特点，合理调整教学设计，修改教学PPT资源。
2．教师完成在线学堂建课、积极做好慕课专项教学检查，具体安排由教务处另行安排。
（三）教学互动
教师应充分利用主要线上教学平台的讨论、公告、签到等功能在课中进行课堂互动，利用讨论区功能在课前、课后进行答疑互动，必要时可配合其他平台以满足教学需要。
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